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	چک لیست برگزاری ایونت - نسخه حرفه ای 
	1. تعیین هدف و نوع ایونت 
	2. برنامه‌ریزی زمانی و مکانی 
	3. بودجه و منابع مالی 
	4. تشکیل تیم و تقسیم وظایف 
	5. مدیریت مهمانان و ثبت‌نام 
	6. آماده‌سازی فضای ایونت و تجهیزات 
	7. تبلیغات و اطلاع‌رسانی 
	8. روز برگزاری ایونت 
	9. ارزیابی و جمع‌بندی 
	10. اقدامات پس از ایونت 


